
 
 

 
 

Steirischer Landesjugendbeirat 
Karmeliterplatz 2 | 8010 Graz | Österreich 

0676 / 86630260 | ZVR: 023220905 
www.landesjugendbeirat.at | office@landesjugendbeirat.at 

GESCHÄFTSFÜHRER:IN 

Teilzeit | 1 Person 

 

Der Steirische Landesjugendbeirat ist die gesetzliche Interessenvertretung der 

Verbandlichen Kinder- und Jugendarbeit (Steiermärkisches Jugendgesetz). Mit unseren 

Arbeitsfeldern Interessenvertretung, Service und Vernetzung setzen wir uns für gute 

Rahmenbedingungen für unsere 28 Mitgliedsverbände ein. 

 

 

HARD FACTS 
 
Teilzeitanstellung (unbefristet)  
im Ausmaß von 25–30 Wochenstunden 
 
Entlohnung laut Kollektivvertrag SWÖ – 
VWG 8, mindestens 2.874,10 Euro bei  
37 Wochenstunden 
 
Einstufung entsprechend Vordienstzeiten 
& einschlägigem freiwilligem Engagement 
 
Arbeitsbeginn mit 01.11.2023 
 
Arbeitsort in 8010 Graz 

ANFORDERUNGSPROFIL 

 
Eigenständige Arbeitsweise 
 
Erfahrung in der Förderungsabwicklung  
& im Event- und Projektmanagement 
 
Zuverlässigkeit & Kommunikationstalent 
 
Digitale Kompetenzen (MS Office, 
WordPress & Google Workspace) 
 
Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten 
 
Erfahrung in der Freiwilligenarbeit 

 

 

DEINE AUFGABEN 
 

▪ Interessenvertretung der Verbandlichen Kinder- und Jugendarbeit 

▪ Vernetzung mit Mitgliedsverbänden, Entscheidungsträger:innen & Partner:innen 

▪ Organisation von Veranstaltungen und Fortbildungen 

▪ Koordination der Vereinsgremien 

▪ Finanzgebarung u. a. EA-Rechnung, Budgetierung & Zahlungsverkehr 

▪ Förderungsabwicklung (Land Steiermark & Erasmus+) 

▪ Öffentlichkeitsarbeit auf Sozialen Medien & in Zusammenarbeit mit der Presse 

 

Wir bieten Dir ein sinnvolles und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld sowie eine flexible 

Arbeitszeitgestaltung. Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann schicke uns Deine 

aussagekräftige Bewerbung bis 31.08.2023 per E-Mail an office@landesjugendbeirat.at. Wir 

freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
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